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RELATÓRIO DE GERAL DE PRESTAÇÃO DE CONTAS 

APRESENTAÇÃO 

O presente relatório tem como objetivo apresentar as atividades desenvolvidas no período entre 
01 a 30 de junho de 2025 para cumprimento do Plano de Trabalho e do Termo de Colaboração. 

REFERÊNCIA CONTRATUAL 

Termo de Colaboração firmado entre o Instituto Soma e o Município de Lins (Chamamento 
Público nº 005/2024). 

OBJETO 

Desenvolvimento de atividades de fomento e execução de programas, projetos e ações voltados 
ao desenvolvimento urbano, rural, econômico e social através do incentivo ao 
empreendedorismo, qualificação de pessoas e fortalecimento do ambiente de negócios no 
município de Lins, visando à consecução de finalidade de interesse público e recíproco, 
conforme especificações estabelecidas no plano de trabalho. 

OBJETIVO GERAL 

Prestação de apoio técnico e operacional à Prefeitura Municipal de Lins, representada pela 
Secretaria de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico, compreendendo a gestão, 
articulação e operacionalização de projetos e atividades de interesse do Município, objetivando 
o desenvolvimento urbano, rural, econômico e social, inclusive para a operacionalização da 
parceria Prefeitura/SEBRAE e na operacionalização do Centro Municipal de Formação 
Profissional SENAI, objetivando o fortalecimento do desenvolvimento econômico do Município 
de Lins e de seus empreendimentos, com inclusão social, tecnologia, inovação, sustentabilidade, 
através da capacitação de pessoas e empresas. 

Implementação de um conjunto de ações estratégicas e de apoio técnico-operacional, visando 
fortalecer a capacidade do Município de Lins na promoção de políticas de incentivo ao 
empreendedorismo inovador, proporcionando todo o suporte necessário para ações de 
acolhimento, orientação e estímulo ao ambiente empreendedor. 

RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS POR META  

Apresenta-se, a seguir, o relatório das atividades que demonstra o cumprimento de cada uma 
das metas estabelecidas pelo Plano de Trabalho para o referido período. 
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RELATÓRIO DE ATIVIDADES - META 1 

META 1 
Promover o desenvolvimento, capacitação e consolidação das micro e 
pequenas empresas através de ações de fomento e incubação. 

OBJETIVO 

Prestar apoio técnico e operacional à Prefeitura Municipal de Lins, representada pela     
Secretaria de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico, na operacionalização da Incubadora 
de Empresas de Lins – IEL, fomentando, orientando e apoiando o empreendedorismo e o 
desenvolvimento das empresas locais, com inclusão social, tecnologia, inovação, 
sustentabilidade. 

Promover o desenvolvimento e consolidação das micro e pequenas empresas locais, orientando 
e capacitando empresários através da oferta de consultorias ou mesmo capacitações que 
possam ser articuladas com outros parceiros institucionais, inclusive o Sebrae e o Senai, de modo 
a qualificar e assessorar essas empresas e fortalecer a economia local e regional. 

SUBMETAS / ETAPAS 
REALIZADA 

NO PERÍODO 
COMPROVAÇÕES DEMONSTRADAS / 

OBSERVAÇÕES 

1.1 
Serviço de atendimento a empresas 
incubadas e empreendedores. 

Sim Relatório de Atividades. Holerite. 

1.2 
Oferta de consultorias a empresas incubadas 
e empreendedores. 

Sim 
Relatório das empresas assistidas. 
Declaração das empresas assistidas. 
Notas Fiscais. Relatório de Atividades. 

 

1.1.  SERVIÇO DE ATENDIMENTO ÀS EMPRESAS INCUBADAS E EMPREENDEDORES: 

1.1.1. Controle das Empresas Incubadas 

O mês corrente registrou 14 empresas incubadas, sendo 5 empresas residentes e 9 não 
residentes. Outras 2 empresas já graduadas são mantidas em monitoramento. E constam ainda 2 
grandes empresas, já consolidadas, que se mantém como apoiadoras do programa. Consta, a 
seguir, a relação dessas empresas: 

Tabela 1: Relação de empresas residentes atendidas 

 RAZÃO SOCIAL TPO DE INCUBAÇÃO RESPONSÁVEIS RAMO DE ATIVIDADE CONTATO BOX 

1 
Vinea 
Paisagismo 

Incubado residente Maria Clara Pazini  Serviço - Paisagismo 14 99775-6591 1 

2 
Associação dos 
Contabilistas 

Incubado residente Andreza Venturini Serviço - Contábil 14 99146-9270 3 
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3 Pé de Salada Incubado residente Juliana e Murilo Silva Alimentício - Saladaria 
14 99805-5538 
 

5 

4 VIA LEX  Incubado residente João Carlos Lemes  Assessoria de Trânsito  14 99791-0094 9 

5 ANP Incubado residente Mario R. Perussi Prótese dentária 19 98820-1004 11 

 

Tabela 2: Relação de empresas não residentes atendidas 

 RAZÃO SOCIAL TPO DE INCUBAÇÃO RESPONSÁVEIS RAMO DE ATIVIDADE CONTATO 

1 Caires Arquitetura Incubado não residente Thayna da Silva Caires Serviço - Arquitetura 14 99677-2221 

2 
Associação de 
Artesanato  

Incubado não residente Maria Angelica Corbucci Artesanato 14 99141-3836 

3 Planet Bug Incubado não residente 
Bruna Rangel Fernandes 
de Paula 

Entretenimento 14 99724-7179 

4 Mandai Incubado não residente 
Guilherme Takeshi 
Mandai 

Alimentos 14 98123-0097 

5 Patrícia Mituiti Incubado não residente Patrícia Mituiti Alimentos 
14 98209-1010 
14 93085-5252 

6 Enaldo Montanha Incubado não residente Enaldo Montanha Material Elétrico 
14 99806-8540 
14 99788-1213 

7 Agrofertil Incubado não residente Maria Carolina Pazini 
Comercio de produtos 
agrícolas 

14 99775-6591 

8 
SPIGTEC Instal. 
Manutenção Ltda 

Incubado não residente 
João Spigolon Júnior e 
Marileia Spigolon 

Serviço - manutenção e 
instalação de ar 
condicionado 

14 98114-3582  

9 Remarvi Incubado não residente Arthur Zenaro Bertolatti Moveis planejados 14 99839-6393 

 

Tabela 3: Relação de empresas graduadas sob monitoramento 

 RAZÃO SOCIAL 
TPO DE 

INCUBAÇÃO 
RESPONSÁVEIS RAMO DE ATIVIDADE CONTATO 

1 NB Graduado Estela Hernandes Produção/comercio de doces finos 14 98111-0363 

2 C.I.G.O Gestão Ocupacional Graduado Ailton Silva Serviços ocupacionais 14 99145-3564 
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Tabela 4: Relação de empresas apoiadoras 

 RAZÃO SOCIAL 
TPO DE 

INCUBAÇÃO 
RESPONSÁVEIS RAMO DE ATIVIDADE CONTATO 

1 Granja Tinoco Apoiador Romulo Tinoco Agroindústria - produção de ovos 14 99176-6121 

2 Usina Lins  Apoiador Alex Pupin Agroindústria - álcool e açúcar 14 3511-1600 

 
 

1.1.2. Atendimento de interessados e empreendedores 

 

1.1.2.1. Orientações e atendimento à cidadãos 

No período em análise foram realizados atendimentos presenciais aos cidadãos e 
empreendedores que visitaram a Incubadora, oferecendo orientações e redirecionamento para 
os serviços disponibilizados pela Prefeitura de Lins, incluindo o Simplifica, Banco do Povo, PAT 
(para entrega de currículos) e a Sala do Empreendedor – Sebrae Aqui. 

 

1.1.2.2. Participação em atividades de fomento ao empreendedorismo e geração de emprego e 

renda, desenvolvidas em parceria com empresas apoiadoras: 

Consta, a seguir, a relação de eventos e participações realizados no período pela equipe do 
Instituto Soma, voltadas ao assessoramento de empreendedores locais.   

• Mutirão de Emprego 

Em 11 de junho de 2025 foi realizado, no auditório da Incubadora, mutirão para ofertar vagas de 
emprego realizada através da parceria com a empresa Usina Lins. Na ocasião realizou-se o 
cadastro de currículos, triagem e entrevistas de emprego. 

• Treinamento sobre o uso da NF-E Rural 

Em 16 de junho de 2025 foi realizado evento em parceria com a Secretaria de Meio Ambiente e 
Agropecuária e o Sebrae. Trata-se de um treinamento para uso da Nota Fiscal Eletrônica Rural 
(NF-e Rural). O evento foi realizado na sede da APOL e direcionado aos agricultores do 
município. A inciativa também faz parte da estratégia da Secretaria de Meio Ambiente e 
Agropecuária para fortalecer o setor agrícola local, incentivar o uso de ferramentas digitais, 
promover a inclusão produtiva e facilitar acesso aos mercados, visando assim apoiar 
modernização e sustentabilidade da agricultura em Lins. 
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1.2. OFERTA DE CONSULTORIA ÀS EMPRESAS INCUBADAS E EMPREENDEDORES 

No mês de referência, foram ofertadas consultorias nos segmentos Financeira, Empresarial, 
Trabalhista e Vendas/Marketing.  

As consultorias individuais foram disponibilizadas para as empresas incubadas residentes e não 
residentes. O convite foi enviado para todos os cadastros através de contato whatsapp.  

Das 14 empresas previstas para atendimento, 13 empresas confirmaram disponibilidade, sendo 
1 empresa que continua a não manifestar interesse de participação: ANP – Prótese Dentaria.  

As consultorias foram prestadas com duração de 1 hora, em formato virtual ou presencial. Os 
atendimentos foram realizados no período de 12 a 30 de junho de 2025. 

Consta, a seguir, a relação dos serviços de consultoria prestados e, em anexo, os documentos 
comprobatórios (Anexo 1): 
 

1.2.1. Consultoria Financeira:  

a. Escopo: abrangeu o entendimento dos seguintes aspectos:  

▪ Gestão financeira: Análise da saúde financeira da empresa, controle de fluxo de caixa, 
investimentos e planejamento orçamentário. 

▪ Endividamento: Avaliação das dívidas e das condições de pagamento, buscando formas 
de reestruturação e redução do endividamento. 

▪ Ausência de investimentos: Identificação das lacunas em investimentos estratégicos e 
sugestões para captação de recursos. 
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▪ Crescimento sustentável: Desenvolvimento de estratégias que garantam a expansão da 
empresa sem comprometer a sua estabilidade financeira. 

▪ Desenvolvimento de soluções e/ou produtos inovadores: Acompanhamento de 
processos criativos e de inovação que possam agregar valor ao portfólio de produtos.  

▪ Retenção de clientes: Análise das práticas atuais de fidelização e desenvolvimento de 
novas estratégias para manter a base de clientes. 

▪ Uso de tecnologia: Avaliação das tecnologias aplicadas nos processos empresariais e 
oportunidades para implementação de novas ferramentas que melhorem a eficiência e a 
competitividade. 

b. Agenda:  
  

DATA HORARIO EMPRESA RESPONSAVEL 

12/06 
09:00 às 10:00h Via Lex Major Lemes 

10:00 às 11:00h Vinea Paisagismo (*) Maria Clara 

11:00 às 12:00h Associação dos Contabilistas  Reinaldo 

14:00 às 15:00h Associação de Artesanato Mima Corbucci 

15:00 às 16:00h Agrofertil Maria Carolina 

16:00 às 17:00h REMARVI (**) Arthur 

17:00 às 18:00h Enaldo Enaldo Montanha 
16/06 

08:00 às 09:00h Wok House Du Hotita 

09:00 às 10:00h Patricia Mituiti Patricia 

10:00 às 11:00h Planet Bug Victor 

11:00 às 12:00h Caires Arquitetura Thayna 

14:00 às 15:00h Pé de Salada Murilo 

15:00 às 16:00h Spigtec Marileia 

(*)   A empresa Vinea Paisagismo não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência 
em virtude de suas bodas de casamento e da lua de mel.  

(**) A empresa REMARVI não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência em 
virtude de compromissos profissionais de última hora. 

1.2.2. Consultoria Empresarial:  

a. Escopo: abrangeu o entendimento dos seguintes aspectos:  
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▪ Diagnóstico Organizacional: Levantamento de informações sobre estrutura, processos, 
cultura e ambiente interno e identificação de pontos fortes, oportunidades de melhoria e 
gargalos operacionais. 

▪ Planejamento Estratégico: Definição de missão, visão, valores e objetivos estratégicos, 
apoio na construção de planos de ação para crescimento sustentável e estabelecimento de 
indicadores de desempenho (KPIs). 

▪ Consultoria em Processos e Produtividade: Otimização de fluxos de trabalho e redução de 
desperdícios, estruturação de processos administrativos e operacionais e implantação de 
ferramentas de gestão da qualidade e melhoria contínua. 

▪ Clima e Cultura Organizacional: Aplicação de pesquisas de clima organizacional, 
desenvolvimento de ações para engajamento e retenção de talentos e apoio na gestão da 
mudança cultural. 

b. Agenda:   

DATA HORARIO EMPRESA RESPONSAVEL 

25/06 
09:00 às 10:00h Via Lex Major Lemes 

10:00 às 11:00h Associação dos Contabilistas Reinaldo/Andreza 

11:00 às 12:00h Vinea Paisagismo (*) Maria Clara 

14:00 às 15:00h Associação do Artesanato  Mima Corbucci 

15:00 às 16:00h REMARVI (**) Arthur 

17:00 às 18:00h Enaldo Montanha Enaldo 
26/06 

08:00 às 09:00h Wok House Du Motita 

09:00 às 10:00h Patricia Mituiti Patricia 

11:00 às 12:00h Caires Arquitetura Thayna 
27/06 

15:00 às 16:00h Agrofertil Maria Carolina 
30/06 

10:00 às 11:00h Planet Bug Victor 

14:00 às 15:00h Pé de Salada Murilo 

15:00 às 16:00h Spigtec (***) Marileia 

Obs.: 

(*)   A empresa Vinea Paisagismo não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência 
em virtude de suas bodas de casamento e da lua de mel.  
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(**) A empresa REMARVI não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência em 
virtude de compromissos profissionais de última hora. 

(***) A empresa Spigtec não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência em 
virtude de compromissos profissionais de última hora. 

1.2.3. Consultoria Trabalhista:  

a. Escopo: abrangeu o entendimento dos seguintes aspectos:  

▪ Conformidade com a Legislação Trabalhista: Orientação sobre contratos de trabalho (CLT, 
temporário, estagiário, autônomo, etc.) e revisão de processos de admissão, demissão, 
férias, jornada e controle de ponto. 

▪ Prevenção de Passivos Trabalhistas: Adequação de rotinas para minimizar reclamações 
judiciais e acompanhamento de fiscalizações e suporte em defesas administrativas. 

▪ Gestão de Terceirização e Colaboradores Externos: Análise da legalidade de contratos de 
terceiros e prestadores de serviços e estruturação de contratos para evitar vínculo 
empregatício indevido. 

▪ Treinamentos Trabalhistas: Capacitação para líderes, RH e setor jurídico em temas como: 
atualização da legislação, prevenção de assédio e discriminação, entre outras. 

▪ Gestão de Contratos: Implantação de modelos-padrão e checklists de controle e apoio na 
organização, renovação e encerramento de contratos. 

▪ Elaboração e Revisão de Contratos Empresariais: Contratos de prestação de serviços, 
fornecimento, parceria, representação comercial, entre outros, adequação à LGPD, Código 
Civil e normas setoriais. 

▪ Elaboração e Revisão de Contratos com Colaboradores e Terceiros: Contratos de trabalho, 
prestação de serviço, PJ e estagiários.  

b. Agenda 

DATA HORARIO EMPRESA RESPONSAVEL 

17/06 
09:00 às 10:00h Via Lex Major Lemes 

 
10:00 às 11:00h Vinea Paisagismo (*) Maria Clara 

18/06 
09:00 às 10:00h Patricia Mituiti Patricia  

23/06 
09:00 às 10:00h  Planet Bug Victor 

10:00 às 11:00h Caires Arquitetura Thayna 

14:30 às 15:30h Associação do Artesanato  Mima Corbucci 

16:00 às 17:00h REMARVI Arthur 
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17:00 às 18:00h Enaldo Montanha Enaldo 
27/06 

08:00 às 09:00h Wook House Du Horita 
30/06 

09:00 às 10:00h Pé de Salada Murilo 

10:00 às 11:00h Agrofertil (**) Maria Carolina 

11:00 às 12:00h Associação dos Contabilistas (***) Reinaldo/Andreza 

14:00 às 15:00h Spigtec (****) Marileia 

Obs.: 

(*)   A empresa Vinea Paisagismo não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência 
em virtude de suas bodas de casamento e da lua de mel.  

(**) A empresa Agrofertil não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência em 
virtude de compromissos profissionais de última hora. 

(***) A empresa Associação dos Contabilistas não compareceu à consultoria agendada, 
justificando ausência em virtude de compromissos profissionais de última hora. 

(****) A empresa Spigtec não compareceu à consultoria agendada, justificando ausência em 
virtude de compromissos profissionais de última hora. 

1.2.4. Consultoria de Vendas/Marketing:  

a. Escopo: abrangeu o entendimento dos seguintes aspectos:  

▪ Diagnóstico de Marketing e Vendas: Análise da comunicação da marca, canais de venda e 
posicionamento no mercado e identificação de pontos de melhoria nos processos de 
atração, conversão e retenção. 

▪ Planejamento Estratégico de Marketing: Definição de objetivos, metas e indicadores de 
performance (KPIs), mapeamento do público-alvo e definição de persona(s). 

▪ Marketing Digital e Conteúdo: Criação de estratégias para redes sociais, blog, e-mail 
marketing e SEO, gerenciamento de campanhas pagas (Google Ads, Facebook/Instagram 
Ads, etc.).  

▪ Estratégias de Vendas: Mapeamento e estruturação do processo comercial (pré-venda, 
venda e pós-venda) e implementação de CRM para gestão de leads e clientes. 

DATA HORARIO EMPRESA RESPONSAVEL 

16/06 
18:00 às 19:00h Via Lex Major Lemes 

 
19:00 às 20:00h Planet Bug Victor 

 
20:00 às 21:00h Wok House Du Horita 
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17/06 
18:30 às 19:30h Caires Arquitetura Thayna 

19:30 às 20:30h REMARVI Arthur 
18/06 

18:00 às 19:00h Enaldo Montanha (*) Enaldo 

19:00 às 20:00h Patricia Mituiti Patrícia 

20:00 às 21:00h Pé de Salada Murilo 

(*)  Devido a ausência da Vinea Paisagismo na consultoria de junho, a vaga foi excepcionalmente 
remanejada para a empresa Enaldo Montanha.  

1.2.5. Assessoria/Consultoria para monitoramento das empresas incubadas 

Foram dedicadas 8 horas técnicas para o monitoramento dos incubados, onde foram analisados 
dados e impressões e desenvolvimento do relatório individual que integra o Anexo 1. 
 

1.2.6. Síntese das horas de consultoria prestadas no período, referentes à Meta 1.2: 

 

DESCRIÇÃO HORAS TÉCNICAS 

Consultoria Individual Financeira 11 horas 

Consultoria Individual Empresarial  10 horas 

Consultoria Individual Trabalhista  9 horas 

Consultoria Individual de Vendas/Marketing 8 horas 

Assessoria/Consultoria para Monitoramento 8 horas 

TOTAL 46 horas 

 

Complementarmente às informações contidas nesse relatório, apresenta-se, também em anexo 
(Anexo 1), as declarações dos responsáveis pelas empresas, confirmando o recebimento das 
consultorias individuais, bem como, os relatórios de monitoramento das empresas.   
 

2. RELATÓRIO DE ATIVIDADES - META 2 

META 2 
Promover a integração com o SEBRAE para assessoramento de 
incubados/associados e empreendedores. 

OBJETIVO Promover a integração entre a Secretaria de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico, a 
Incubadora e o Sebrae, de modo a eficientizar o suporte a incubados e também a outros 
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empreendedores locais que demandam por orientação, capacitação e assessoramento.  

Realizar atendimentos diários a empreendedores, articulação e ações voltadas à integração entre 
empreendedores e a estrutura SEBRAE, com a oferta de cursos preferencialmente gratuitos da 
grade do SEBRAE e a realização de capacitações para empresas incubadas/associadas e 
empreendedores em geral. 

SUBMETAS / ETAPAS 
REALIZADA 

NO PERÍODO 
COMPROVAÇÕES DEMONSTRADAS / 

OBSERVAÇÕES 

2.1 
Serviço de atendimento ao empreendedor e 
articulação para integração entre 
empreendedores e estrutura Sebrae 

Sim 
Relatório de Atividades com fotos. 
Holerite. 

2.2 
Oferta de cursos e outros eventos para 
capacitação de empresas e empreendedores 

Sim 
Relatório técnico contendo a ementa do 
curso ofertado. Fotos. Lista de presença.  

2.1. SERVIÇO DE ATENDIMENTO AO EMPREENDEDOR E ARTICULAÇÃO PARA INTEGRAÇÃO 

ENTRE EMPREENDEDORES E ESTRUTURA SEBRAE 

Durante o presente período foram realizadas atividades de atendimento ao público, reuniões de 

planejamento e treinamento, além de ações de divulgação dos serviços ofertados pelo Sebrae no 

município.   

2.1.1.1. Atendimentos realizados 

No período em análise foi realizado um total de 586 atendimentos. Os principais assuntos 

abordados durante os atendimentos foram: 

• Abertura de MEI (Microempreendedor Individual) 
• Regularização de pendências 
• Declaração de Imposto de Renda 
• Encerramento de atividades 
• Orientações técnicas 
• Criação e recuperação de contas no Gov.br exclusivo ao MEI 
• Emissão de boletos entre outros. 
• Parcelamento de débitos Simples Nacional Simei 
• Parcelamento de débitos da PGFN, dívida ativa MEI 

 

O relatório gerado pelo sistema municipal de registro de senhas demonstra os atendimentos 

presenciais contabilizados para o período  
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Figura 1: Quantitativo dos atendimentos realizados. 

2.2.  OFERTA DE CURSOS E OUTROS EVENTOS PARA CAPACITAÇÃO DE EMPRESAS E 

EMPREENDEDORES 

No mês corrente foi realizado mais um evento de capacitação voltado a empresas e 

empreendedores: 

DATA LOCAL ASSUNTO  

26/06/25 Presencial Faça digital: Instagram para Negócios 

2.2.1.  Faça digital: Instagram para Negócios 

No dia 26/06/2025, o Instituto Soma, em parceria com a Secretaria de Desenvolvimento 

Econômico de Lins e o Sebrae Aqui, promoveu um workshop intitulado “Faça Digital - Instagram 

para Negócios”, voltado para empresários e empreendedores locais. 

O evento contou com a participação de mais de 30 pessoas e ofereceu uma visão prática e 

estratégica para quem deseja usar o Instagram como ferramenta de crescimento e 

fortalecimento de negócios. Os participantes aprenderam a criar um perfil otimizado, 

desenvolver conteúdo atraente, utilizar recursos como Stories, Reels e IGTV, além de estratégias 

de engajamento e crescimento de seguidores. O objetivo foi transformar o Instagram em uma 

plataforma eficiente para vendas, relacionamento e branding, facilitando a atração de clientes e 

aumentando a presença digital dos negócios. 
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O curso contou com o apoio do Luiz Fernando Meira, funcionário do Instituto Soma e 

interlocutor do Programa Sebrae Aqui Lins, que acompanhou a turma durante a capacitação, 

auxiliando empresários e empreendedores. 

A iniciativa teve como objetivo capacitar os empresários com conhecimentos práticos para 

fortalecer seus negócios. Ao apoiar a formação do setor produtivo, a ação reforça o 

compromisso da administração municipal com o desenvolvimento econômico de Lins, 

contribuindo para a consolidação de um ambiente empresarial mais sólido e inovador. 

a. Divulgação 

A divulgação prévia ao evento contou com estratégias diversificadas, incluindo: 

• Divulgação entre os incubados; 
• Divulgação em redes sociais (Whatsapp, Instagram e Facebook); 
• Apoio de parceiros / Contato Direto com Instituições Locais ; 
• Divulgação pelo Setor de Comunicação da Prefeitura: 

b. Arte para divulgação – desenvolvida pelo Instituto Soma 

 
Link: https://inscricao.sebraesp.com.br/produto/turma/35320436 

https://inscricao.sebraesp.com.br/produto/turma/35320436?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExRXFtVE1tTW1ZMjhNRFlyUAEeTFqW8wRQObx-82yNbpkGqQ85lprvYXlnb2Uh82QuNte1ghEbgYFH1dBD2L8_aem_j3f8iwp_hYbwH_97LPqosQ
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c. Fotos do evento 
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d. Lista de presença:  
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3. RELATÓRIO DE ATIVIDADES - META 3 

META 3 
Assessorar e operacionalizar a oferta de cursos pelo Centro Municipal de 
Formação Profissional SENAI. 

OBJETIVO 

Assessorar o Município de Lins na operacionalização da oferta de cursos pelo Centro Municipal de 
Formação Profissional SENAI, em articulação com as necessidades das empresas locais e regionais, 
promovendo apoio à sua operacionalização e a realização dos controles gerenciais dos alunos 
matriculados, além de prospectar ações voltadas ao fomento de atividades e eventos de incentivo 
à inovação e novos projetos.  

SUBMETAS / ETAPAS 
REALIZADA 

NO PERÍODO 
COMPROVAÇÕES DEMONSTRADAS / 

OBSERVAÇÕES 

3.1 

Coordenação e operacionalização da 
oferta de cursos SENAI. 

Sim 

Relatório de Atividades contendo relação e 
cursos ofertados e relação de matriculados. 
Recibo de pagamento pessoa física e nota 
fiscal. 

3.2 
Realização de visitas técnicas em locais 
relevantes à formação dos alunos. 

Sim 
Meta realizada conforme registros contidos 
neste relatório. 

3.3 
Realização de evento de incentivo a 
novos projetos. 

Não 
Meta não prevista para o período (não houve 
desembolso para este item). 

 

3.1. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES DA META 3 REALIZADAS NO PERÍODO 

Durante o período corrente foram realizados serviços de gestão pedagógica e de gestão 
administrativa com os seguintes objetivos:  

• Atendimento Presencial e Telefônico: 

O atendimento é realizado diariamente para alunos e interessados nos cursos do SENAI, 
proporcionando informações detalhadas sobre oferta de cursos, processos de matrícula, 
requisitos e documentação necessária. O atendimento ocorre tanto presencialmente na 
unidade quanto por telefone, garantindo acessibilidade e suporte adequado para todos 
os interessados. 

• Coordenação da Grade e Oferta de Cursos: 

A definição da grade curricular e a oferta de cursos são estruturadas de forma 
estratégica, em articulação com as demandas das indústrias locais e regionais. Esse 
processo envolve levantamento de necessidades do mercado, consulta às indústrias e 
avaliação da viabilidade de cursos, garantindo que a formação oferecida esteja alinhada 
às exigências do setor produtivo.  
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• Controle de Frequência e Matrículas: 

A gestão da frequência dos alunos é feita através do portal educacional, ferramenta 
informatizada de responsabilidade dos instrutores, diariamente faço a conferência com 
os instrutores para acompanhar os casos de faltas, e realizando contato direto com os 
jovens, para compreensão do motivo e as devidas ações.  A efetivação das matrículas é 
registrada no sistema SENAI, garantindo conformidade com os procedimentos internos e 
mantendo um banco de dados atualizado para consulta e gestão administrativa. 

• Lançamento de Notas: 

 Os registros de notas são efetuados diretamente no sistema portal educacional, 
assegurando transparência e organização no acompanhamento do desempenho dos 
alunos. Esse processo é conduzido conforme os prazos estabelecidos em calendário 
semestral, após o lançamento das notas e atividades, realizamos as ações necessárias 
para intervenções pedagógicas em casos de desempenhos insuficientes. 

As atividades desenvolvidas visam oferecer um atendimento de qualidade, facilitar o acesso à 
formação profissional e manter a gestão eficiente dos cursos ofertados no convênio. A 
integração entre atendimento, gestão da grade, controle de frequência e lançamento de notas 
contribui diretamente para a melhoria contínua dos serviços prestados e para a satisfação dos 
alunos e empresas envolvidas.  

Consta, a seguir, a relação das principais atividades realizadas no período, seguida dos objetivos 
alcançados, relação de cursos ofertados e eventos realizados no mês. 

 

3.1.1. Atividades realizadas: 

• Viabilização e organização para Visita Técnica à empresa D. Carvalho – John Deere em 
Araçatura/SP;  

• Realização de contratação de transporte, organização e demais ações para viabilização de 
visita técnica dos alunos do Senai Lins ao Senai Bauru, em Bauru/SP.  

• Viabilização e organização da formatura da turma do curso de Auxiliar de Mecânico de 
Veículos Pesados da Usina Lins, programada para ocorrer em 02/07/2025 nas instalações 
da Fatec de Lins (becas, mesas, toalhas, decoração, som, biombo entre outros).  

• Gestão e viabilização do serviço de atendimento: 
o Gestão e viabilização do serviço de atendimento: 
o público presencial externo a procura de cursos; 
o público presencial interno; 
o contatos telefônicos, e-mails e WhatsApp; 

• Relacionamento com empresas parceiras para tratativas sobre os alunos contratados; 

• Assessoria para formalização e acompanhamento das matrículas; 
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• Assessoria para a gestão de contratos com alunos e serviços terceirizados; 

• Assessoria para a gestão de frequência dos alunos; 

• Assessoria para a gestão de compras e entrada e saída de materiais; 

• Assessoria para gestão de rotinas e controles diários necessários a adequada 
operacionalização da escola; 

• Relacionamento com a Secretaria de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico de 
Lins. 

3.1.1.1. Objetivos alcançados: 

• Acompanhamento e controle diário de atraso dos alunos; 

• Acompanhamento e controle diário de faltas dos alunos; 

• Acompanhamento do uso diário de uniformes dos alunos;  

• Envio de controle de faltas dos alunos para as empresas parceiras do programa de 
aprendizagem industrial; 

• Relação de aquisição de uniformes para os alunos e cursos do CAI e FIC; 

• Divulgação dos cursos ofertados; 

• Controle de entrega dos livros e apostilas didáticas dos professores; 

• Controle de doação de livros e organização da sala de leitura, para viabilização da 
estruturação da biblioteca para o uso diário dos alunos; 

• Realização de visitas técnicas. 

 

3.1.1.2. Relação de cursos ofertados – acumulado de 2025 

CURSOS REGULARES DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL 

Auxiliar de Linha de Produção 32 matriculados 

Técnico em Administração 32 matriculados 

Eletricista Industrial 32 matriculados 

Mecânico de Usinagem Convencional 32 matriculados 

Técnico em Eletromecânica 32 matriculados 

Auxiliar de Veículos Pesados 16 matriculados 
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(finalizado) 

Assistente Administrativo / Sabesp 11 matriculados 

CURSOS DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA 

Pespontador da calçados  11 matriculados 
(finalizado) 

Operação de Trator Rural 16 matriculados 
(finalizado) 

Pespontador da calçados  16 matriculados 

(finalizado) 

Auxiliar Mecânico de Manutenção 20 matriculados  

Pespontador da calçados  16 matriculados  

TOTAL: 11 CURSOS, 17 TURMAS E 266 ALUNOS 

  
Tabela 5: Relação de cursos ofertados em 2025, com a quantificação de matrículas realizadas, sendo preservados os 

dados pessoais dos alunos em conformidade à Lei Geral de Proteção de Dados - LGPD. 

3.1.1.3. Relação de cursos ofertados no mês corrente 

CURSOS REGULARES DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL 

Auxiliar de Linha de Produção 32 matriculados 

Técnico em Administração 32 matriculados 

Eletricista Industrial 32 matriculados 

Mecânico de Usinagem Convencional 32 matriculados 

Técnico em Eletromecânica 32 matriculados 

Auxiliar de Veículos Pesados 16 matriculados 
(finalizado) 

Assistente Administrativo / Sabesp 11 matriculados 
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CURSOS DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA 

Auxiliar Mecânico de Manutenção 20 matriculados  

Pespontador da calçados  16 matriculados  

TOTAL: 11 CURSOS, 17 TURMAS E 266 ALUNOS 

Tabela 6: Relação de cursos ofertados no mês de junho de 2025, com a quantificação de matrículas realizadas, 

sendo preservados os dados pessoais dos alunos em conformidade à Lei Geral de Proteção de Dados - LGPD. 

3.1.2. Registros e destaques de ações realizadas: 

• 02/06 – Início de Turma: Curso SABESP: CAI Assistente Administrativo 400 horas / 
Período de contrato 18 meses. Fase Inicial 192 horas com atividades no SENAI, 04 horas 
por dia, 5 dias da semana. Após as 192 horas, aulas somente as segundas na escola. Fase 
inicial de 02/06 a 25/08/2025.  (Contrato De 02/06/2025 a 02/12/2026). Primeiro recesso 
30/06/2025 a 14/07/2025 15 dias. Segundo recesso 22/12/2025 a 20/01/2026 29 dias. 
Período de Férias 29/06/2026 a 28/07/2026 30 dias. 

• 02/06 – Realização de curso em integração regional: Produtos de Confeitaria em parceria 
com o Sebrae e Prefeitura de Cafelândia. Aulas realizadas entre 2/6 a 13/6. Ministrado 
pelo prof.º Márcio. 

• 05/06 – Visita Técnica MUNDO SENAI – Visita Técnica realizada no Senai de Bauru, 
compreendendo a contratação de serviço de transporte por ônibus e deslocamento de 
aproximadamente 180 pessoas, em sua maioria alunos da escola Senai Lins, dos cursos: 
Técnico em Administração, Eletromecânica, Auxiliar de Linha de Produção, Eletricista 
Industrial, Mecânico de Usinagem Convencional, Assistente Administrativo e Auxiliar de 
Veículos Pesados. A contratação do serviço de transporte foi validada a partir de pesquisa 
de preços, em conformidade às especificações do Termo de Colaboração e do Plano de 
Trabalho.              
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• 23/06 – Realização de curso em integração regional: Fabricação de Salgados Congelados. 
Curso realizado em parceria com o Sebrae e Prefeitura de Guarantã. Aulas realizadas 
entre 23/6 a 27/6. Ministrado pelo prof.º Márcio. 

            

• 25/06 – Feirão JBS Higiene/Flora das 8h às 11h  e das 13h às 17h – salas A8 e A9 
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• 25/06 – Visita Técnica à empresa D. Carvalho – John Deere em Araçatura/SP. Realizado 
pela turma do curso de Auxiliar de Mecânico de Veículos Pesados. O objetivo da visita foi 
o aprofundamento na área tecnológica, especialmente no setor de máquinas agrícolas.  
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• 30/06 – Feirão JBS Ambiental das 14h às 17h – espaço externo 
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4. RELATÓRIO DE ATIVIDADES – META 4 

META 4 
Assessorar o Município de Lins em ações estratégicas voltadas ao 
desenvolvimento econômico e social, urbano e rural. 

OBJETIVO 

Assessorar o Município de Lins em ações estratégicas para a reestruturação da Incubadora de 
Empresas e Lins e para diagnóstico, formulação e implementação de políticas, programas e ações 
voltadas ao desenvolvimento econômico e social, urbano e rural. 

Auxiliar o Município de Lins na implantação de um observatório econômico, prestando assessoria 
para o mapeamento de indicadores que possibilitarão o monitoramento e o planejamento das 
ações governamentais no setor. 

Assessorar o Município para o estabelecimento de políticas e ações estratégicas necessárias à 
reestruturação e regulação do Programa de Incubação, incluindo a elaboração do novo Regimento 
Interno da Incubadora e do Edital destinado à seleção de empresas para o programa de incubação 
e associação. Assessorar o Município na implementação de ações de ordem estratégica, 
englobando a elaboração de políticas, programas, projetos e normativas, bem como às ações 
destinadas à integração entre as Metas 1, 2 e 3. 

SUBMETAS / ETAPAS 
REALIZADA 

NO PERÍODO 
COMPROVAÇÕES DEMONSTRADAS / 

OBSERVAÇÕES 

4.1 
Assessoria para mapeamento de 
indicadores econômicos e implantação 
de observatório econômico. 

Sim Relatório. Nota Fiscal. 

4.2 
Realização de eventos de 
empreendedorismo / encontro de 
empreendedores. 

Sim 
Relatório do evento. Lista de presença. Fotos. 
Notas Fiscais e comprovações de despesas. 

4.3 

Estruturação e desenvolvimento de 
ações estratégicas para o fortalecimento 
e integração dos projetos das metas 1, 2 
e 3 

Sim Relatório de atividades. Notas fiscais. 

4.4 
Assessoria em ações estratégicas, planos 
e projetos voltados ao desenvolvimento 
econômico e social, urbano e rural 

Não 
Meta não realizada no período (não houve 
desembolso para este item). 

 
Durante o mês corrente foi dada continuidade às ações de monitoramento dos indicadores 
econômicos e desenvolvidas ações estratégicas para promover a integração entre a Incubadora 
de Empresas de Lins, o Sebrae, o Senai e a Secretaria de Desenvolvimento e Planejamento 
Estratégico. A seguir, apresenta-se a descrição das atividades realizadas. 
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4.1. ASSESSORIA PARA MAPEAMENTO DE INDICADORES ECONÔMICOS E IMPLANTAÇÃO DO 

OBSERVATÓRIO ECONÔMICO 

Os dados socioeconômicos do Município de Lins foram atualizados e compilados em portal web 
que permite consultas interativas aos gestores públicos, funcionando como “observatório 
digital”, podendo ser acessado pelo link: https://lins.observatorioeconomico.com.br/  

O portal permite consultar informações relativas às atividades econômicas, produção industrial e 
agropecuária, atividades de serviço e comércio, além de indicadores socioeconômicos de Lins, 
como cadeia produtiva, abertura de empresas no município, detalhamento dos ramos de 
atuação das empresas situadas no município, mercado de trabalho, movimentações financeiras, 
arrecadação de impostos, número de aposentados, PIB do município e principais setores de 
contribuição, etc.  

Todas essas informações permaneceram disponíveis no portal no período de referência, 
possibilitando sua aplicação à Prefeitura de Lins, para suporte às demandas de planejamento, 
gestão pública e fomento ao desenvolvimento econômico. 

4.2. REALIZAÇÃO DE EVENTOS DE EMPREENDEDORISMO  

No mês de junho de 2025 foram realizados dois eventos de empreendedorismo. O detalhamento 
desses eventos consta a seguir: 

4.2.1. Encontro com Empresários entre parceria com Poder Público e Iniciativa Privada  

Em 05 de junho de 2025 foi realizada reunião estratégica com o setor empresarial do município. 
O evento, intitulado Encontro com Empresários e o Poder Público, reuniu lideranças municipais e 
representantes do setor produtivo local. 

O encontro teve como objetivo apresentar os indicadores de desenvolvimento econômico do 
município, fruto do trabalho do Instituto Soma realizada a partir da Meta 4 deste Plano de 
Trabalho, bem como valorizar a contribuição das empresas que, ao longo dos últimos quatro 
anos, têm sido parceiras fundamentais na construção da cidade.  

a. Divulgação 

A arte de divulgação foi desenvolvida pelo Instituto Soma.  

 



Termo de Colaboração firmado com o Município de Lins 

Chamamento Público nº 005/2024 

Relatório de Atividades e Prestação de Contas  

Período: JUNHO / 2025 
 

 

 

31 / 41  

 

 

 

 

b. Registro fotográfico do evento 
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c. Lista de Presença 
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4.2.2. Reunião de Coalização Empresarial  

Em 26 de junho de 2025 foi realizado evento com a participação do Secretário de 
Desenvolvimento Econômico do Estado de São Paulo, Jorge Lima, voltado ao setor produtivo 
local. A iniciativa teve como foco a palestra “Desenvolvimento Econômico na região de Lins” e 
destinou-se a apresentar estratégias para fortalecer o ambiente de negócios, atrair 
investimentos e estimular o crescimento econômico da região, além de promover maior 
integração entre os setores produtivos e o poder público. O evento contou com a presença de 
empresários, representantes da sociedade civil e autoridades do município.  

a. Divulgação 

A arte de divulgação foi desenvolvida pelo Instituto Soma.  
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b. Registro fotográfico do evento 

 
 

c. Lista de Presença 
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4.3. ESTRUTURAÇÃO E DESENVOLVIMENTO DE AÇÕES ESTRATÉGICAS PARA O 

FORTALECIMENTO E INTEGRAÇÃO DOS PROJETOS DAS METAS 1, 2 E 3 

As ações estratégicas relacionadas ao cumprimento dessa etapa foram estruturadas em duas 
frentes, conforme a seguir: 

4.3.1. Levantamentos e Estudos para Reestruturação do Programa Local de Incubação  

Em conformidade com o Plano de Trabalho, foram priorizadas, ao longo do mês, as ações 
estratégicas voltadas à reestruturação e regulação do Programa de Incubação.  

Complementando os documentos e estruturações já produzidos nos meses anteriores, realizou-
se novas atualizações, tanto na minuta do decreto que Oficializa e institui o Programa de 
Incubação de Lins, como no Edital de Seleção do Programa de Incubação. Também foi elaborado 
novo decreto voltado à regulamentação do Programa de Incubação. Estes três documentos 
desenvolvidos são apresentados no Anexo 2. 

4.3.2. Gestão da rede social da Incubadora de Empresas de Lins 

Foram realizadas publicação nas redes sociais, tanto com storys como no feed de notícias, sendo 
possível conferir esse conteúdo nos seguintes endereços eletrônicos: 
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https://www.instagram.com/incubadoradeempresaslins?igsh=MXh4aTh2N3Zpc3AwdA== 

https://www.facebook.com/incubadoradeempresaslins 

4.3.3. Análise, sistematização de dados e preparação de documentos socioeconômicos e 

territoriais para divulgação junto ao poder público e setor produtivo 

Para subsidiar os eventos de empreendedorismo e fornecer ao poder público informações 
atualizadas sobre a situação do município, foi realizado um serviço de assessoramento 
específico, destinado à análise e sistematização de dados obtidos a partir do mapeamento de 
indicadores econômicos (meta 4.1). 

Ao final desse trabalho, foram preparadas duas apresentações para apoiar a comunicação 
institucional do poder público. 

As duas apresentações desenvolvidas encontram-se anexas a este documento (Anexo III). 

 

4.4. ASSESSORIA EM AÇÕES ESTRATÉGICAS, PLANOS E PROJETOS VOLTADOS AO 

DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E SOCIAL, URBANO E RURAL 

O Plano de Trabalho não previu ações específicas relacionadas ao cumprimento dessa meta para 
o mês corrente, não havendo despesas relacionadas a esse item. 

 

5. RELATÓRIO DE ATIVIDADES – META 5 

META 5 Realizar a gestão contábil e financeira do Termo de Colaboração 

OBJETIVO 

Realizar o controle contábil e de fluxo financeiro, os pagamentos, os recolhimentos de tributos, as 
contratações de pessoas e terceiros, bem como a gestão das receitas e despesas do Termo de 
Colaboração, contemplando todos os controles administrativos e financeiros para elaboração dos 
relatórios mensais de monitoramento e para as prestações de contas previstas em lei, que deverão 
ser publicizadas ao final de cada exercício e ao final do período de vigência da parceria, 
assegurando o cumprimento dos dispositivos legais aplicados ao Termo de Colaboração. 

SUBMETAS / ETAPAS 
REALIZADA 

NO PERÍODO 
COMPROVAÇÕES DEMONSTRADAS / 

OBSERVAÇÕES 

5.1 
Gestão contábil e financeira do Termo 
de Fomento 

Sim 
Relatório mensal de controle financeiro e 
prestação de contas. 

 

https://www.instagram.com/incubadoradeempresaslins?igsh=MXh4aTh2N3Zpc3AwdA==
https://www.facebook.com/incubadoradeempresaslins
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A Meta 5 foi integralmente cumprida, com a realização do controle contábil e financeiro, 
incluindo a gestão de pagamentos, recolhimento de tributos, contratações de profissionais e 
terceiros, além do acompanhamento das receitas e despesas do Termo de Colaboração.  

 

Lins, 30 de junho de 2025. 

 
 
 

Letícia Rocco Kirchnner 
Coordenadora do projeto 
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